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224 pages
Présentation de l'éditeur
Points forts :

• 10 chapitres traitent des activités de nature administrative, traditionnellement confiées à l'assistant.
• 6 dossiers spécialisés correspondant à un élargissement des compétences de l'assistant(e). En conformité
avec les modalités de l'épreuve E6, ces dossiers proposent de réaliser une fiche descriptive d'action
professionnelle simulée.
• Une grille récapitulative permet de retrouver les compétences du livret informatique mobilisées dans
chaque chapitre.

La licence i-Manuel :
* le contenu de l'ouvrage imprimé rendu interactif et utilisable sur poste informatique.
* Pour chaque licence élève, un accès en ligne, simple, permanent et sécurisé par un mot de passe et un
identifiant donnés et conservés par l'enseignant.
* Pour l'enseignant, un espace dédié qui lui permet d'accéder à ses i-Manuels version enseignant, de gérer ses
classes et suivre l'avancement des travaux de ses élèves, de corriger facilement en ligne les travaux de ses
élèves, de vidéoprojeter et partager les corrections en classe.
A découvrir sur : www.nathan.fr/i-manuel/
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